Assistenz Betriebliches Gesundheitsmanagement / Assistenz
People Director (m/w/d) in Teilzeit 50%

lhre Herausforderung

v Sie organisieren und koordinieren die betriebsarztliche Praxis, unterstttzen die Betriebsarzte bei ihrer taglichen Arbeit
und Ubernehmen Aufgaben wie das Terminmanagement sowie die sorgfaltige Pflege der Vorsorgekartei (SAMAS).

v Sie fihren ausgewahlte Vorsorgeuntersuchungen - wie Seh- und Hértests, Wundversorgung,
Lungenfunktionsmessungen, EKG und Belastungsergometrie - eigenstandig und professionell durch und leisten damit
einen wichtigen Beitrag zur Gesundheitsvorsorge unserer Mitarbeitenden.

v Mit Ihrer Expertise unterstutzen Sie bei der Beratung von Fuhrungskraften und Mitarbeitenden rund um das Thema
Gesundheitsférderung und tragen aktiv zu einer gesundheitsbewussten Unternehmenskultur bei.

v DarUber hinaus Ubernehmen Sie vielseitige Assistenzaufgaben fir die People Directors sowie bereichstbergreifende
Aufgaben im gesamten People-Bereich.

v Weiterhin tragen Sie auch durch die Mitarbeit in Projekten maf3geblich zum Erfolg unseres Teams bei.

lhr Erfolgsrezept

v Sie verfugen Uber eine abgeschlossene Ausbildung als medizinische Fachangestellte (m/w/d) und/ oder bringen eine
vergleichbare kaufmannische Qualifikation mit. Erste Berufserfahrung in den genannten Aufgabenbereichen, idealerweise
mit Kenntnissen in der betriebsarztlichen Praxis, erleichtern Innen den Einstieg.

v Sie teilen sich ihre Arbeitszeiten gerne flexibel ein und stehen dartber hinaus unserem Arzteteam fiir
Assistenztatigkeiten wahrend der Sprechzeiten zur Verfugung.

v Ein ausgepragtes Organisationstalent, eine strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise sowie ein hohes Mal3 an Diskretion
und Einfuhlungsvermogen zeichnen Sie aus.

v Sie sind sicher im Umgang mit MS Office und haben die Bereitschaft, sich schnell und eigenstandig in neue digitale Tools
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+ einzuarbeiten.

v |hr freundliches, serviceorientiertes Auftreten, Ihre Flexibilitdt und Freude am Kontakt mit Menschen machen Sie zu einer
wertvollen UnterstUtzung fur unser Team. Kenntnisse als Ersthelfer oder Betriebssanitater sind von Vorteil.

Mehr auf unserer Online-Stellenanzeige erfahren:
https://www.hochland-group.com/de/karriere/job/10240

Beste Arbeitgeber”

@ Deutschland
m www.hochland-group.com/karriere Great
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http://www.hochland-group.com/karriere
https://www.hochland-group.com/de/news/pm-great-place-to-work-3370.htm

